
Le
Guichetnumérik

 VOTRE CONTACT 

Guichetunik 
Hôtel de Ville 

Place Marcellin Verbe 
44230 SAINT-SÉBASTIEN-SUR-LOIRE

02 40 80 85 00



TOUTES VOS DÉMARCHES
EN QUELQUES CLICS 

Toutes les démarches familles se réalisent sur le Guichetnumerik. 
Inscriptions, réservations, paiement... Tout a été pensé pour offrir une 
gestion simple, efficace et sécurisée des démarches en lien avec les 
services dédiés à l’enfance, la vie scolaire et la jeunesse.

COMMENT ÇA MARCHE ?
1  SE CONNECTER 

  Rendez-vous sur 
saintsebastien.fr. 
Vous pouvez accéder 
au Guichetnumérik 
directement sur la page 
d’accueil dans la partie 
Accès rapide, en cliquant 
sur l’icône Guichetnumérik 
tout à gauche.

2  SUR LE GUICHETUNIK, JE PEUX…

 Mettre à jour les informations liées à mon enfant
Entre le 1er janvier au 28 février, chaque année, il vous sera demandé 
de mettre à jour la fiche d’informations. En dehors de cette période, 
il faut indiquer toute modification et se rendre dans l’onglet 
correspondant (adresse, téléphone, courriel…). 
Pour toute autre information (allergie, santé, assurance, situation 
familale…), il faut télécharger la fiche générale et la renvoyer modifiée 
et signée.

 Gérer mes réservations 
Restauration scolaire (au moins 10 jours avant - réservation possible 
pour l’année entière à partir de mi-août) 
Accueil de loisirs (au moins 10 jours avant) des demi-journées et 
repas.

 Justifier une absence
En cas d’absence de mon enfant, je peux adresser un justificatif.

 Visionner et régler mes factures
Il est possible d’opter pour la facture en ligne (plutôt qu’en papier),  
et d’adhérer au prélèvement automatique pour régler mes factures.

Si votre foyer n’est pas équipé d’un ordinateur, un ordinateur est 
disponible au guichetunik à l’accueil de l’Hôtel de Ville. 

  Vous arrivez ensuite sur le 
Guichetnumérik. 
Connectez-vous à votre espace 
personnel ou créer votre 
espace. Votre espace sera créé 
automatiquement lors de votre 
première démarche auprès des 
services de la Ville.


